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工作任务单
记录服务工单的请求、排期、任务分派、预估成本和完工确认。
单据基本信息
	工单编号
	〔工单编号〕

	日期
	〔制单日期〕

	优先级
	〔优先级〕

	状态
	〔审批状态〕


请求方与服务团队
	客户
	公司
	〔客户公司〕



	联系人
	〔客户联系人〕



	地点
	〔服务地点〕



	服务团队
	申请人
	〔申请人〕



	负责团队
	〔负责团队〕



	计划开始时间
	〔计划开始时间〕





工作说明
〔工作说明〕
完工说明
〔完工说明〕
工单任务
	序号
	任务
	说明
	负责人
	工时
	金额
	状态



	预估总额
	〔预估总额〕


条款和备注
	付款及结算条款
	〔付款条款〕

	交付及办理说明
	〔交付条款〕

	补充说明
	〔补充说明〕


审批与签章
	客户签章
	技术人员签名
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