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工作范围说明书
记录项目交付范围、职责、里程碑、成果、前提条件和费用。
单据基本信息
	工作说明书编号
	〔工作说明书编号〕

	编制日期
	〔编制日期〕

	生效日期
	〔生效日期〕

	状态
	〔审批状态〕


客户与服务提供方
	客户
	公司
	〔客户公司〕



	联系人
	〔客户联系人〕



	电子邮箱
	〔客户邮箱〕



	服务提供方
	公司
	〔服务提供方名称〕



	项目经理
	〔项目经理〕



	项目
	〔项目名称〕





项目范围
〔项目范围〕
前提条件与依赖
〔前提条件〕
验收标准
〔验收标准〕
交付物与里程碑
	序号
	交付物
	说明
	负责人
	截止日期
	验收方式



	总投入人天
	〔总投入人天〕

	费用合计
	〔费用合计〕


条款和备注
	付款及结算条款
	〔付款条款〕

	交付及办理说明
	〔交付条款〕

	补充说明
	〔补充说明〕


审批与签章
	客户签章
	服务提供方签章
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