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	易企办业务文档模板库


工作范围说明书
文档生成演示 · 记录项目交付范围、职责、里程碑、成果、前提条件和费用。
单据基本信息
	工作说明书编号
	SOW-2026-1016

	编制日期
	2026年5月10日

	生效日期
	2026年5月19日

	状态
	待确认


客户与服务提供方
	客户
	公司
	蓝波物流



	联系人
	卢卡斯·贝内特



	电子邮箱
	lucas.bennett@example.com



	服务提供方
	公司
	海港工程服务



	项目经理
	马库斯·希尔



	项目
	仓储作业流程优化





项目范围
交付仓储申请表、分派流程、看板和用户操作说明。各阶段负责人及交付物见下表。
前提条件与依赖
客户指定业务代表并提供测试记录。新增集成或范围调整通过项目变更流程确认。
验收标准
客户代表按约定的场景清单核对表单、审批及看板，验收记录由项目经理汇总。
交付物与里程碑
	序号
	交付物
	说明
	负责人
	截止日期
	验收方式



	总投入人天
	20

	费用合计
	19,000.00


条款和备注
	付款及结算条款
	示例金额以人民币计价，结算安排由核准的项目记录填入。

	交付及办理说明
	按交付物清单与评审日期验收。

	补充说明
	本文件使用虚构数据，用于展示文档生成效果。


审批与签章
	客户签章
	服务提供方签章
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