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采购订单
汇总经审批的采购明细、收货要求和付款条款，供采购团队发送给供应商。
单据基本信息
	采购单号
	〔采购单号〕

	采购日期
	〔采购日期〕

	要求到货日期
	〔要求到货日期〕

	状态
	〔审批状态〕


交易双方
	采购方
	公司
	〔采购方公司〕



	联系人
	〔采购方联系人〕



	电子邮箱
	〔采购方邮箱〕



	供应商
	公司
	〔供应商公司〕



	联系人
	〔供应商联系人〕



	电子邮箱
	〔供应商邮箱〕



	交付信息
	收货地址
	〔收货地址〕



	账单地址
	〔账单地址〕



	部门
	〔部门〕





采购说明
〔采购说明〕
采购明细
	行号
	商品或服务
	数量
	单位
	单价
	金额
	交付信息



	小计
	〔小计金额〕

	税额
	〔税额〕

	运费
	〔运费〕

	合计
	〔合计金额〕


条款和备注
	付款及结算条款
	〔付款条款〕

	交付及办理说明
	〔交付条款〕

	补充说明
	〔补充说明〕


审批与签章
	授权人签章
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