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项目状态报告
汇报项目进展、问题和风险，记录决策及后续行动。
单据基本信息
	报销单号
	〔报销单号〕

	填报日期
	〔填报日期〕

	报告期间
	〔报告期间〕

	总体状态
	〔总体状态〕


项目概况
	项目
	项目名称
	〔项目名称〕



	主管
	〔项目经理〕



	项目发起人
	〔项目发起人〕



	项目状态
	进度
	〔进度状态〕



	预算
	〔预算状态〕



	范围
	〔范围状态〕





管理摘要
〔管理摘要〕
主要进展
〔主要进展〕
问题与风险
〔问题与风险〕
行动清单
	序号
	行动
	负责人
	截止日期
	状态
	备注



	下次评审
	〔下次评审日期〕


条款和备注
	付款及结算条款
	〔付款条款〕

	交付及办理说明
	〔交付条款〕

	补充说明
	〔补充说明〕


审批与签章
	项目经理签名
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