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录用通知书结构
用于配置岗位、薪酬及录用确认信息的文档生成结构。
单据基本信息
	录用通知编号
	〔录用通知编号〕

	发出日期
	〔发出日期〕

	回复截止日期
	〔回复截止日期〕

	状态
	〔审批状态〕


候选人与招聘团队
	候选人
	姓名
	〔候选人姓名〕



	电子邮箱
	〔候选人邮箱〕



	角色
	〔岗位名称〕



	招聘团队
	主管
	〔招聘经理〕



	部门
	〔部门〕



	地点
	〔工作地点〕





录用摘要
〔录用摘要〕
录用条款
〔录用条款〕
福利摘要
〔福利摘要〕
薪酬与福利
	序号
	组成项目
	说明
	频率
	金额
	备注



	基本薪资
	〔基本薪资〕


条款和备注
	付款及结算条款
	〔付款条款〕

	交付及办理说明
	〔交付条款〕

	补充说明
	〔补充说明〕


审批与签章
	候选人签名
	人力资源签名
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