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员工入职计划
协调新员工入职任务、责任人、关键日期和准备情况检查。
单据基本信息
	计划编号
	〔计划编号〕

	编制日期
	〔编制日期〕

	入职日期
	〔入职日期〕

	状态
	〔入职状态〕


入职人员
	员工
	姓名
	〔员工姓名〕



	员工编号
	〔员工编号〕



	岗位
	〔岗位名称〕



	主管
	姓名
	〔主管姓名〕



	部门
	〔部门〕



	地点
	〔工作地点〕





入职目标
〔入职目标〕
主管备注
〔主管备注〕
入职任务
	序号
	任务
	负责人
	截止日期
	状态
	备注



	计划完成日期
	〔计划完成日期〕


条款和备注
	付款及结算条款
	〔付款条款〕

	交付及办理说明
	〔交付条款〕

	补充说明
	〔补充说明〕


审批与签章
	主管签名
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