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客户拜访报告
记录客户拜访背景、参会人员、讨论结论和后续行动。
单据基本信息
	拜访编号
	〔拜访编号〕

	拜访日期
	〔拜访日期〕

	客户
	〔客户公司〕

	状态
	〔审批状态〕


客户与拜访人员
	客户
	公司
	〔客户公司〕



	地点
	〔拜访地点〕



	接待人
	〔客户接待人〕



	易企办团队
	拜访负责人
	〔拜访负责人〕



	客户经理
	〔客户经理〕



	部门
	〔部门〕





拜访摘要
〔拜访摘要〕
客户反馈
〔客户反馈〕
参会人员
	序号
	姓名
	公司
	角色
	电子邮箱
	备注


讨论议题
	序号
	议题
	摘要
	负责人
	优先级
	讨论结果


跟进行动
	序号
	行动
	负责人
	截止日期
	状态
	意见



	下次拜访日期
	〔下次拜访日期〕

	客户关系状态
	〔客户关系状态〕


条款和备注
	付款及结算条款
	〔付款条款〕

	交付及办理说明
	〔交付条款〕

	补充说明
	〔补充说明〕


审批与签章
	客户代表签名
	拜访负责人签名
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