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合同续约通知
记录合同续约选项、关键日期、负责人和后续商务安排。
单据基本信息
	通知编号
	〔通知编号〕

	通知日期
	〔通知日期〕

	续约截止日期
	〔续约截止日期〕

	状态
	〔审批状态〕


合同与续约负责人
	合同信息
	合同名称
	〔合同名称〕



	合同相对方
	〔合同相对方名称〕



	当前期限结束日
	〔当前期限结束日〕



	负责人
	业务负责人
	〔业务负责人〕



	合同管理员
	〔合同管理员〕



	部门
	〔部门〕





续约摘要
〔续约摘要〕
商务背景
〔商务背景〕
续约选项
	序号
	选项
	期限
	价格影响
	整改建议
	备注


续约行动清单
	序号
	行动
	负责人
	截止日期
	状态
	意见



	当前年度金额
	〔当前年度金额〕

	拟议年度金额
	〔拟议年度金额〕


条款和备注
	付款及结算条款
	〔付款条款〕

	交付及办理说明
	〔交付条款〕

	补充说明
	〔补充说明〕


审批与签章
	合同管理员签名
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